UBND XA QUANG CHAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DIEN THAP Péoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 04/KH-THDT Quang Chdu, ngay 10 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh K¢ hoach, danh muc, quy trinh thie hién cac thi tuc hanh
chinh Trwong Tiéu hoc Dién Thap

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DIEN THAP

Can cir chitc ndng, quyén han cia Hiéu truéng dwoc quy dinh tai Thong tw
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bé GD&DT ban hanh Diéu lé¢ Truong tiéu
hoc;

Can cir Quyét dinh so 19/0D-SGD&PT ngay 07/01/2026 ciia S GD&PT Nghé An
vé viéc Ban hanh Ké hoach Cdi cach hanh chinh nganh Giao duc va Dao tao Nghé An
nam 2025;

Can cwr tinh hinh thuc 16, xét nang lyc cong tac cua can bg, giao vién, nhdn vién
nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay danh muc, quy trinh thyc hién cac thu
tuc hanh chinh thuc hién trong nha truong gdm 06 thu tuc (c6 danh muc kém theo).

Piéu 2. Giao Vin phong cta nha truong niém yét cong khai tai b phan tiép nhan
hd so TTHC, dang tai trén Website, trang zalo ctia trudng dé cac to chic, c4 nhan biét
danh muc cling nhu quy trinh thyc hi¢n cac TTHC nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Can bd quan ly, T6 Chuyén moén va cac ca nhan lién quan ctia Truong Tiéu hoc
Dién Thap chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- S& GD&DT (b/c);
- UBND xa (b/c)

- CBGVNYV (th/h);
- Luu VP.




DANH MUC
CAC THU TUC HANH CHINH TRUONG TIEU HQC DIEN THAP NAM 2026
(Kém theo Quyét dinh sé 04/QP-THDT ngay 10/01/2026, cua Hiéu truong truong tiéu
hoc Dién Thdp)

TT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

Chuyén truong cho hoc sinh Tiéu hoc trong nudc va Chuyén

1 | truong cho hoc sinh Tiéu hoc tir nudc ngoai vé

2 | Thu tuc nhap hoc ddi vai hoc sinh dau cép lop 1

3 Xac nhan thoi gian cong tac cho can bd, gido vién, nhan vién.

Hop ddng gido vién, nhan vién trong thim quyén cho phép (véi

4 | GV dugc tuyén dung va GV hop dong truong)

5 Thu tuc chi tra cic ché do hoc sinh dugc huong

6 Thu tuc thanh toan cac ché d6 bao hiém HS

Danh sdach nay goém cé 6 néi dung./.



QUY TRINH THUC HIEN
CAC THU TUC HANH CHINH TRUONG TIEU HQC DIEN THAP NAM 2026
(Kém theo Quyét dinh sé 04/QP-THDT ngay 10/01/2026, cua Hiéu truong truong tiéu
hoc Dién Thdp)

1. Chuyén truong cho hoc sinh Tiéu hoc trong nuéc

TT Noi Hoc sinh tiéu hoc chuyén Hoc sinh trong dé tudi tiéu
dung truong trong nudc hoc tir nwée ngoii vé nuée
1 | Trinhty | Gom 5 budc: Gdm 3 budc:
thuc hién | 1. Cha me/nguoi giam ho 1. CM/NGH ndp don dé nghi
(CM/NGH) nop don cho truong | (theo mau) cho truong noi
noi chuyén dén. chuyén dén.
2. Trudng noi chuyén dén xem | 2. Trudng noi chuyén dén xem
xét, dong ¥ tiép nhan (< 03 ngay | xét, dong ¥ tiép nhan (< 03
lam viéc). ngay lam vi¢c).
3. CM/NGH nop don (da co y 3. Truong noi chuyén dén to
kién dong y) cho truong noi chtrc khao sat trinh d9, xép vao
chuyén di. 16p phu hop (< 07 ngay lam
4. Truong noi chuyén di tra hd viéc ké tir ngdy nhan don).
so cho hoc sinh (< 03 ngay lam
viée).
5. CM/NGH nop day da ho so
cho truong noi chuyén dén.
6. Truong noi chuyen dén tlep
nhan, khao sat, tu van va xép 16p
(< 03 ngay lam viéc).
Cach |- Nop truc tiép tai truong - Nop truc tiép tai trudng
2 | thtrc thuc | - NOp qua duong buu dién. - Nop qua duong buu dién.
hién
Thanh phan:
a) Pon xin chuyén truong (Phu
luc I, Thong tu 28/BGD).
Thanh b) Hoc ba._ o N . Thanh Vphén:
ph An. sb c¢) Thong tin tai li¢u hoc tap, ti€én | - Pon xin chuyén truong (Phu
3 luong’ " do chuong trinh (Phu luc II}, luc 11, Thong tu 28/BGD).
<o Thong tu 28/BGD), Bang tong ,
hop két qua danh gia. SO Iugng: 01 bo.
d) K& hoach gido duc cé nhan
(néu co).
S6 luong: 01 bd.
4 Thoi | Tong thoi gian: Khong qua 09 Tong thoi gian: Khong qué 10




gian gid | ngay lam viéc. ngay lam viéc.
quyét |- Truong chuyén dén (nhan don): | - Trudng chuyén dén (nhan
<03 ngay lam vi¢c. don): <03 ngay lam viéc.
- Trudng chuyén di (tra hd so): < | - Trudng chuyén dén (khao sat,
03 ngay lam viéc. xép 16p): < 07 ngay 1am viéc.
- Trudng chuyén dén (nhan hd
, s0, xép 16p): < 03 ngay lam viéc.
5 tl?o:llg Cha me hoac nguoi giam ho hoc Cha me hoac nguoi giam ho
A sinh. hoc sinh.
thuc hién
6 tﬁgcpﬁfaér; Vin phong Truong tiéu hoc. Vin phong Truong tiéu hoc.
7 Két qua Hoc sinh duoc tiép nhan, Xép Hoc sinh duoc tiép nhan, xép
thuc hién vao 16p. vao 16p.
8 L¢ phi Khoéng. Khoéng.
- Pon xin chuyén truong (Phu
Tén miu luc I- TT 28/2020/TT-BGDDT | - Don xin chuyén truong (Phu
9 don - Thong tin vé tai li€u hoc tap... luc I - TT 28/2020/TT-

(Phu Iyc I1T - TT 28/2020/TT-
BGDDT).

BGDDT).

2. Thii tuc nhép hoc d6i véi hoc sinh dau cap 16p 1

Noi
dung

Cach
thuc
hién

Trinh
tur
thuc
hién

- Cha
me
(hodc
nguoi
de dau,
giam
ho) nop
don xin|
hoc

cho
nha
truong.
- Nha
truong
kiém




tra va
Xac
nhan
vao hod
so cho
nguoi
co
nguyen
vong.

Bo
phan
Noi [tiép
tiép [nhan
nhan |hd so
ho so [va tra
va [két qua
hoan thu tuc
tra kétlhanh
qua [chinh
(Van
phong).

01 bo
gém:

- Pon
x1in hoc
co chir
ky cua
cha me¢
hoc
sinh
hoac
nguoi
do dau.
- Giay
khai
sinh
ban
sao.

- Giay
Chung
nhan

Thanh
phan
56
luong
ho so




hoan
thanh
chuong
trinh
tre 5
tudi
(néu
co)

Thoti
han
giai (01
quyét |ngay

boi
twong

thuc |Ca

hién |nhan

Truong
Tiéu
hoc
Dién
Thap

Co
quan
thuc
hién

Két
qua
thuc
hién
tha  [HO so
tuc  [nhap

hanh |hoc 16p
chinh |1

Le
phi  |[Khong

Mau
Tén (don xin
mau |hoc (co

don, mau
to dinh
khai [kem)
Yéu | Hoc
cau, [sinh

diéu |vao




kién
thuc
hién

hoc 16p
1 ding
do tudi
theo
quy
dinh

Co sd |ban chi

phap

- Piéu
1¢
truong
tiéu
hoc.

- Van

dao
cong
tac
tuyén
sinh
1op 1
cua cac
cép.

3. Xac nhan thoi gian cong tac cho can b, giao vién, nhan vién

STT| Ndi dung Chi tiét
Ténthutuc [Xac nhan thoi gian cong tic cho can by, gido vién, nhan vién
1 |hanh chinh  |truong tiéu hoc.
Bude 1: Can bo, gido vién, nhan vién (CBGVNV) ¢6 nhu ciu ndp
Don dé nghi xac nhan thoi gian cong tac cho van phong ctia nha
truong.
Budc 2: Bo phan ti€ép nhan kiém tra don. Néu don day du thong tin,
viet gidy hen (n€u can); n€u thong tin chua rd, huéng dan nguoi
. nop bo sung.
Trinh tu th , - \ e \ , A J4 2 , « R ~
2 hi;l Y¢ Bude 3: Van phong tién hanh tra ctru hd so goc, s6 Bao hiém x3

hoi, quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong va cac tai liéu lién
quan dé xac minh thong tin.

Buodc 4: Du thao Giéy xac nhan thoi gian cong tac, trinh Hidu
truong nha trudng xem xét, ky duyét va dong dau.

Budc 5: Tra két qua (Gidy xac nhan) cho CBGVNV tai bo phan

Van phong ctia nha truong.




3 Céch thuc - Nop ho so tryc tiép tai Vian phong nha trudng.
thuc hién - Gui qua hé thong quan 1y van ban ndi bo
Thanh phén hd so: .
Thanh phan, | DAO'n qe nghi xdc I}han thoi gian cong tac (ghi rd ndi1 dung can xac
4 | s lrong h 3 nhan va muc d}ch su dung). 7 ‘ N q ,
o (Luu y: Mot s0 truong co thé yéu cau mau don cu theé, mot s6 khac
chép nhan qon do ca nhan tu soan thao).
SO lugng ho so: 01 bo.
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi
. ... hop 1€.
5 Thot ll;agtglal (Truong hop Cé}lll xéac minh thong tin phic tap hodc tir nhiéu ngudn,
quy thoi han c6 thé 1a 05 ngay lam viéc, nhung phai thong bao 1y do
cho nguoi ndp don).
Déi tuong Can b0, giao vién, nhan vién dang cong tac (hoac da tirng cong tac)
6 |thuc hi¢n tai truong.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Truong Tiéu hoc (noi ¢4 nhan
cong tac).
7 |0 q}‘llf‘éflth‘-"c Nguoi ¢6 thim quyén ky: Higu truong nha trudng.
‘ Co quan/B0 phan truc ti€p thuc hién: B§ phan Van phong cua nha
truong.
Két qua thuc K A s s A a1 ,
8 hian Giay xac nhan thoi gian cong tac (ban chinh).
9 |Phi, 1€ phi Khong.
Tén mau don, Pon dé nghi xac nhan thoi gian cong tac (theo mau ndi bd ciia don
10 | % ., : A )
mau to khai  vi hodc ¢4 nhan tu soan thao).
11 Yéu C?‘P’ dieu| 13 CBGVNYV thudc quyén quan Iy cia nha trudng.
ki¢n - Noi dung dé nghi xdc nhan phai rd rang, minh bach, phu hop voéi
ho so gboc dang dugc nha truong luu gitr.
- Luat Vién chuc (hi¢n hanh).
- Luat Lao dong (hién hanh). ’
12 Can ctr phap |- Cac quy dinh cua Bo Giao dyc va DBao tao, UBND céap Tinh/X§
1y ve quan ly ho so cong chirc, vién chirc nganh gido duc.

- Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bo cta nha

truong.

4.Hop ddng giso vién, nhan vién (do co quan cap trén tuyén dung)



STT

Noi
dung

Chi tiét

Tén
tha
tuc
hanh
chinh

Ky két Hop
dong lao dong
d6i voi  gido
vién, nhan vién
tai truong tiéy
hoc.

Trinh
tur
thuc
hién

- Bude 1: Can
ctr Quyét dinh
phé duyét két
qua tuyén
dung/xét duyét
lao dong hop
déng cua cap
c6 thim quyén|
(S6 GD&DT,
UBND xa...)
hoic Két qua
X6t tuyén cua
nha trudong (d6i
vOl cac vi tri
do truong tu
tuyén theo
phan cap).

-Budc 2: Nha
truong  thong
bao (bang van|
ban, dién thoai
hoac email)
cho nguoi lao
dong (NLD) da
trung tuyén
dén truong dé
hoan thién hod
so  gbc va
chuan bj ky két
Hop dong lao
dong.




-Bude 3: NLb
chuan bi va
nop hd so goc
theo yéu cayl
tai by phan
Van thu (hodc
bd phan phy

trach T
chirc/Nhan su)
cua nha
truong.

-Budéc 4: BO

phan tiép nhan
kiém tra, doi
chitu hd so
gbc  v6i  cac
gidy to NLD
da ndp khi dy
tuyén, X4c
minh tinh hop
1€ cua van
bang,  ching
chi, Gidy kham
strc khoe...

-Budc 5: Néu
hod so day du,
hop 1€, bd phan|
chuyén mon duy
thaio  HDLD
(theo mau quy
dinh, phu hop
vOol vi tri viéc
lam va loai hop
ddng, vi du HD
theo Nghi dinh|
111/2022/ND-
CP hoac HD
theco BO luat
Lao dong)
trinh Hiéu
truong.




-Budc 6: Hiéu
truong to chirc
budi lam vic
voi NLD dé
thong nhat cac
ndi dung (cong
viéc, tho1 han,
ché d6, quyén
lo1, nghia vu...)
va tién hanh kY
két  HPLD.
Hop dong
duoc lap thanh
02 ban (mdi

bén gitt 01
ban).
-Budc 7: Nha

truong luu hd
so goc, ra
quyét dinh

phan cong
cong tac va
hudng dan|

NLD ve thoi
gian, dia diém
nhan viéc.

Cach |y ¢ hien ky
thic £ e .
két truc ti€p tai
thue | ha trwom
hién &
Thanh phan ho
so (NLD nop
Thanh khi ky HDLD):
p};?)“’ 2) So yéu ly
lich (theo mau)
lugng | ", ', A
A c0 xac nhan
ho so

cua co quan cO
tham quyén

trong tho1i han




06 thang.
b) Ban sao
cong
ching/chting
thuc: Gidy khai
sinh, Can cudc
cong dan.
c¢) Ban sao
cong
chuing/chiing
thuc: Cac van
bang, ching
chi (chuyén
mon, nghi¢p
vu, ngoai ngtt,
tin hoc...) theo
yéu cau cta vi
tri viéc lam.
d) Gidy chimg
nhan surc khoe
(theo quy dinh
clia Bo Y té)
con gia tri s
dung.

d) S6 Bao
hiém x4 hoi
(ban gbc), néu
c6 (dé tiép tuc
qua trinh tham
gia BHXH).
e) Cac gidy to

khéc theo
thong bao
tuyén dung
(néu co).

S6 luong hd
so: 01 bo.

Thoi
han
gidi

Trong vong 05
ngay lam viéc

ké tir ngay




quyét

nguoi lao dong

nop day di ho

so hop 1€ (theo
Budc 3).

(Luu y: Toan
bo quy trinh tir
khi c6 két qua

trang tuyén
dén khi ky hop
ddng thuong

khong qua 30
ngay theo quy

dinh chung).

Déi
tuong
thuc
hién

Nguoi lao
dong (gido|
vién, nhan
vién) da co
Quyét  dinh
tring tuyén
hodc Quyét
dinh phé duy¢t
ky hop dong
tai truong tiéy
hoc.

Co
quan
thuc
hién

Co quan co
tham quyén k|
két: Truong
Tiéu hoc Dién
Thap

Nguoi c6 thim
quyén ky: Hiéu
truong truong
tiéu hoc.

Co quan phé
duyét chu
truong/két qud)
(can cur dé ky):

UBND cap xa,




hoac  Truong
Tiéu hoc (tuy
theo phan cap
quan ly va loai

hop dong).
Hop ddng lao
Két |dong (duoc ky
g | qua két gitra Hiéu
thuc | trudong va
hién nguoi lao
dong).
Phi,
9 |l¢ phi |Khong.
- So yéu 1y lich
tu thuat (theo
mau thong
dung).
- Mau Hop
dong lao dong
10 (theo Phu luc
cua Nghi dinh
Tén [111/2022/ND-
mau |CP hoic mau
don, HDPLD  theo
mau [quy dinh cua
to B6 luat Lao
khai dong 2019).
- Phai c6 Quyét
dinh phé duy¢t
két qua tring
tuyén (hodc
van ban tuong
Yéu lduong) cua cip
1 05}1, c6 tham quyén.
diéu - Nguoi lao
kién dong phai hoan
thién day du hd
so gbc hop 1é
theo quy dinh.
- Vi tri ky hop

ddng phai dung




vOl co cau Vi
tri viéc lam va
chi tiéu da

12

Can
cu
phap

duoc phé
duyét.

- BO luat Lao
dong s
45/2019/QH14.
- Nghi dinh
111/2022/ND-
CP (v& hop

dong dbdi véi
mot  s6 loai
cong viéc trong
don vi su
nghi¢p  cong
1ap).
- Nghi dinh
145/2020/ND-
CP (quy dinh
chi tiét va
huéng dan thi
hinh mot sb
diéu cua BO
luat Lao dong
ve diéu kién
lao dong va
quan hé lao
dong).

- Thong tu sd
20/2023/TT-
BGDDT
(huéng dan vé
vi tri viéc lam,
co cau vién

chuc...  trong
cdc co sO gido
duc phd
thong).

- Cac van ban

phan cap quan|




cap tinh

l}'{ cua UBND

UBND cip xi

va

Hop dong gido vién, nhin vién trong thAm quyén cho phép (cip trudng)

Trinh tuy thuc hién

Budc 1: Nguoi co nguyen vong nop hd so tai tru’O’ng

Budc 2: Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, ddi chiéu véi cac tiéu
chuan quy dinh tai Diéu 1é truong Tiéu hoc.

Budc 3: Hiéu trudng xem xét néu trudng c6 nhu cau thi cd y
kién dong y ky hop dong lao dong.

Budc 4: Nha truong ky hop ddng lao dong voi timg dbi tuong.
Budc 5: Gui thong bao két qua ky hop dong téi cac dbi tuong
xin hop dong.

Noi tiép nhén ho so va
hoan tra két qua

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thi tuc hanh chinh (Vp-
KT).

Thanh ph‘f&n sO luong
ho so

Thanh phan ho so bao gdm (02 bo):

1- Pon xin hop dong Lao dong

2- Ly lich ca nhan, gidy khai sinh;

3- Ban sao Bang t6t nghiép su pham Tiéu hoc; bang tt nghiép
chuyén mén (d6i v6i nhan vién), cac ching chi lién quan...

4- Ban sao CCCD hodc Chirng minh thu nhan dan cua déi tuong
du diéu kién duoc ky hop dong.

5- Gidy kham strc khoe hop 16 trong vong 6 thang.

Thoi han giai quyét

14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

Doi twong thuc hién

To chuce

Co quan thuc hién

a) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan
cap thuc hién: Hiéu truong
b) Co quan truc ti€p thuc hién: Truong Ti€u hoc Dién Hanh

Két qua thyuc hi¢n thu ‘
tuc hanh chinh Hop dong lao dong
L& phi Khong

Yéu cau, diéu kién
thuc hién

- Theo thoa thuan néu dap umg du diéu kién quy dinh trong hop

dong

5.Thi tuc chi tra cac ché dd hoc sinh dwoc hwong




STT| Noi dung Chi tiét
Tén thil tuc Chi tra cé(; ché do, chinh sach ( hd tro chi phi hoc tap; hd tro hoc
1 . lsinh khuyét tat; v.v.) cho hoc sinh dugc hudng tai truong tiéu hoc

hanh chinh

Dién Hanh.

Trinh tu thuc
hién

Bude 1 (Thong bao va tiép nhan ho so):

- Pau nam hoc (hoic khi ¢6 chinh sach méi), nha truong théng bao
cong khai cac ché do, chinh sach, d6i tuong, thanh phﬁn hd so va
thoi han ndp.

- Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh (CMHS) ndp ho so minh
chung (theo muc 4) cho gido vién chu nhi¢m hodc bd phan duoc
phan cong (K¢é toan).

Bude 2 (Kiém tra va thim dinh hd so):

- BO phan tiép nhan kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd so.
- Néu hd so chua hop 1¢, thong bao, huéng din CMHS bd sung,
hoan thién.

Buée 3 (Tong hop va lap danh sach):
- Nha truong td chirc xét duyét ho so, lap danh sach hoc sinh du diéu
kién huong ché do (theo ting loai chinh sach).
- Lap duy toan kinh phi chi tra ché do.

Buoc 4 (Phé duyét):

- Hi¢u trudng nha truong ky duyét danh sach hoc sinh dugce hudng
ché do.

- Guri danh sach va dy toan kinh phi 1én co quan quan 1y cap trén
(UBND x4) dé tham dinh va cip kinh phi (d6i véi cac ché do do
ngan sach nha nude cap).

Bude 5 (To chirc chi tra):

- Sau khi nhan duoc kinh phi (hodc theo quy ché chi tiéu noi bo dbi
Vol nguén tu chu), Ké toan nha truong 1ap ké hoach va thu tuc chi
tra.

- Nha trudong thong bao lich chi tra (thudng theo dot/hoc ky) dénl
CMHS.

- T churc chi tra cho CMHS (ky nhan dﬁy dt) hodc thyc hién mién,
giam cac khoan thu theo quy dinh.

Buéc 6 (Quyét toan):
- K& toan hoan thién ching tir chi tra (danh sach ky nhan tién,...) va

thuc hién quyét toan kinh phi véi co quan tai chinh theo quy dinh.




- Nop ho so (CMHS): Nop truc tiép tai truong tiéu hoc.

5 | Cachthic |- Chi tra (Nha truomg): Chi tra tryc tiép bang tién mit tai truong
thuc hién |(theo lich th(‘)gg bdo) hodc chuyén khoan qua tai khoan ngan hang
cua CMHS (n€u co6 dang ky.
Thanh phan ho so (CMHS ndp): ) ,
a) Don d€ nghi (theo mau chung hodc mau riéng cho tung cheé do, vi
du: Pon d€ nghi mién, gidm hoc phi; Pon dé nghi ho trg chi phi hoc
tap;
Don dé nghi hd trg in trua...).
b) Ban sao cong ching/ching thyc hodc ban sao kém ban chinh dé
d6i chiéu cac gidy to minh ching thudc ddi tuong huong chinh sach,
\ A vi dl}.
4 Zgﬁgﬁ:hi%’ - S(;),h(f) nghéo/S6 ho can nghéo (con thoi han).
s.0’ & - Gié}y xac nhan hoc sinh khuyét tat.
- Giéy xac nhan con liét si, con thuong binh, con bénh binll...
- Gi,ﬁy xac nhan CMHS thudc dién md co61 ca cha lan me...
- Giay to0 minh ching cu tr tai xa/thon dac biét kho khan (néy
can).
(Luu y: Ho so minh ching chi can nop 01 1an trong subt cap hoc, tri
truong hop co thay doi vé doi tuong).
Sd luong hd so: 01 bo.
- Tiép nhan va xet duygt tai truong: Trong vong 05 ngay lam viéc ké
.. ... [tr ngay nhan da ho so hop 1€.
5 |Thoi Eagtglal - Thoi gian chi tra: Thuc hién chi tra theo dinh ky (thuong 1a 2
quy lan/nam hoc, vao thang 11-12 va thang 4-5 hang nam) hodc ngay sau
khi nha truong nhan dugc kinh phi tir cap trén.
Péi tugng § e o .
6 thue hién Cha me hodc nguoi gidm ho hop phép cua hoc sinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién (tiép nhan ho so, chi tra): Trudng Tiéu
hoc.
- Co quan phoi hop/Cap kinh phi (néu c6): Phong Giao duc va Pao
Co quan tao, Phong Tai chinh - K& hoach, Phong Lao dong - Thuong binh va
7|thuc hién X4 hoi cap huyén.
2 Két qua thuc -Hoc sinh nhan dugc tién hd tro (tién mat hoac chuyén khoan).
hién
9|Phi, 1€ phi  |[Khong.
Ténmau | Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tdp (Mau theo Phu luc ctia Nghi
10 | don, mau to (dinh 81/2021/ND-CP). N 7
khai - Cac mau don/to khai khac theo hudng dan cu thé cua tung chinh




sach.

11

Yéu cau,
diéu kién

- Hoc sinh dang theo hoc thuc té tai truong tiéu hoc.

- Thudc d6i twong dugce hudng cac chinh sach hd tro theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc (vi du: ho ngheo, can ngheo, khuyét tat, mo
co1, 6 ving PBKK...).

- Nop hd so diy du, trung thuc va ding thoi han thong bao ctia nha
truong.

12

Can ctr phap
ly

- Nghi dinh s0 81/2021/ND-CP (Quy dinh vé co ché thu, quan Iy
hoc phi... va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap).

- Nghi dinh s 105/2020/ND-CP (Quy dinh chinh sach phat trién|
gido duc mam non - ap dung cho chinh sach hd trg @n trua cho hoc
sinh tiéu hoc ¢ ving DPBKK).

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP (Quy dinh chinh sach trg gitip x4 hoi
d6i voi ddi tuong bao tro xa hoi).

- C4c van ban hudng dan lién tich cia BO GD&DT, Bo Tai chinh,
Bo LDTBXH va cac van ban huéng dan cu thé cia HDND, UBND

cap tinh/thanh phd.

6.Thii tuc thanh toan cac ché dd bao hiém HS (tw nguyén)

STT

Noi

dung | Chi tiét

toan

Than

Tén [thé/Tai
thu  |nan (tu
tuc  |[nguyén)
hanh [cho hoc

chinh [sinh.

Thu tuc dé
nghi thanh

quyén loi
Bao hiém

Trinh
tur
thuc
hién

hoac

Budc 1
(Khi xay
ra su kién
bao hiém -
SKBH):

- Cha me




nguoi
giam ho
hoc sinh
(CMHS)
dua hoc
sinh di
kham va
diéu tri tai
Cac co SO
y té hop
phap.
CMHS
chu dong
thanh toan
chi phi va
lay day du
cac chung
tir y té,
hoa don
tai chinh
theo quy
dinh.

Budc 2
(Thong
bao va
nhan
hudng
dan):

- CMHS
thong bao
cho nha
truong
(Gido vién
chu nhiém
hodc can
bo Y té
hoc
duong) vé
viéc hoc
sinh gap
SKBH.




- Can bo
Y té hoc
duong
hudng dan
CMHS vé
quy trinh,
cung cip
Mau gidy
yéu cau
tra tién
bao hiém
(cua cong
ty bao
hiém) va
thong tin
cac ho so,
chirng tur
can thiét
phai ndp.

Budce 3
(Nop ho
SO tai
truong):

- CMHS
hoan thién
b6 ho so
yéu cau
thanh toan
(theo muc
4) va nop
truc tiép
cho can b
Y té hoc
duong
(hoac bd
phan duoc
phan
cong) tai
truong.

Buoc 4




(Kiém tra
va chuyén
hd so):

- Can bd
Y té nha
truong
tiép nhan,
kiém tra
tinh day
du, hop 1€
ctia hd so.
- Néu hd
so chua
du/chua
hop 1é:
Huong
dan
CMHS bb
sung ngay.
- Néu hd
so day du:
Lap bién
ban giao
nhan hd
so (néu
can), tong
hop va
chuyén
toan bo hod
so cho
cong ty
bao hiém
lien két.

Budc 5
(Giai
quyét va
chi trd):

- Cong ty
bao hiém
tién hanh
tham dinh




ho so va
ra thong
bao két
qua giai
quyét
(duyét chi
tra hoac tur
chdi).

- Cong ty
bao hiém
thuc hién
chi tra
quyén loi
(néu ho so
duoc
duyét) cho
CMHS
thong qua
hinh thurc
chuyén
khoan
(vao tai
khoan
CMHS
cung cép)
hodc tién
mat
(thong qua
nha
truong
hoac truc
tiép tai
cong ty
bao hiém,
tuy theo
thoa
thuan).

Budc 6
(Thong
bao két
qua):




- Nha
truong
(hodc
cong ty
bao hiém)
thong bao
két qua
giai quyét
va tinh
trang chi
tra cho
CMHS.

Cach
thirc
thuc
hién

Cha me
hoc sinh
nop ho so
truc tiép
tai truong
tiéu hoc
(Phong Y
té hodc bod
phan duogc
Hicu
truong
phan
cong).

Thanh
phan,
5O
lugng
ho so

Thanh
phan ho
SO
(CMHS
nop):

a) Gidy
yéu cau
tra tién
bao hiém
(theo mau
cua cong
ty bao
hiém, do
CMHS ké
khai va ky

tén).




b) Cac
ching tir y
té (ban
chinh
hoac ban
sao y hop
1¢):

- S6
kham
bénh /
Phiéu diéu
tri / Gidy
ra vién.

- Phiéu
phau thuat
(néu co
phau
thuat).

- Két
qua can
lam sang
(X_quanga
X ét
nghi¢m...)
(néu co).
c) Cac
chung tu
tai chinh
(ban
chinh):

- Hoa
don gia tri
gia tang
(VAT)
hoac hoa
don ban 1¢
(néu tong
chi phi <
200.0004d).

- Bang
ké chi tict
vién phi,




Phiéu thu
tién.

d) Ban sao
Thé bao
hiém (than
thé/tai
nan) hoac
danh sach
tham gia
bao hiém
(do truong
xac nhan).
e) Truong
hop tai
nan: Bién
ban tai
nan (co
xac nhan
cua nha
truong/co
quan cong
an/chinh
quyén dia
phuong,
tuy truong
hop).

S6 lugng

ho so: 01
bo.

Thoi
han
giai

quyét

-Tai
truong
(Tiép
nhan,
kiém tra,
chuyén ho
S0O):
Khong
qua 03 -
05 ngay
lam viéc




ke tir khi
nhan du
ho so hop
1€ tur
CMHS.
-Tai cong
ty bao
hiém
(Tham
dinh va
chi trd):
Thuong tir
10-15
ngay lam
viéc (theo
quy dinh
tai hop
dong bao
hiém va
Luat Kinh
doanh bao
hiém).

Péi
tuong
thuc
hién

Cha me
hoac
nguoi
giam hd
hop phap
cua hoc
sinh.

Co
quan
thuc
hién

-Co quan
tiép nhan
trung
gian:
Truong
Tiéu hoc
(B0 phan
Y té hoc
duong).
-Co quan
c6 tham

quyén giai




quyét, chi
tra: Cong
ty Bao
hiém (da
ky hop
ddng cung
cap dich
vu vo1 nha
truong).

Két
qua
thuc
hién

Tién bdi
thuong
bao hiém
(duoc chi
tra qua
chuyén
khoan
hodc tién
mat).

Phi,
1€ phi

Khong.

10

Tén
mau
don,
mau
to
khai

Gidy yéu
cau tra
tién bao
hiém (theo
mau do
cong ty
bao hiém
cung cap).

11

Yéu
cau,
diéu
kién

-Hoc sinh
cO tham
gia bdo
hiém than
thé/tai nan
(tu
nguyén)
tai truong
trong nam
hoc xay ra
su kién.
-Su kién

(tai nan,




6m dau...)
thudc
pham vi
bao hiem
theo hop
dong.

-HO SO,
ching tir
phai day
dua, hop 1€,
trung thuc
va nop
trong thoi
han quy
dinh cuaa
hop dong
(vi du:
trong
vong 30-
60 ngay
ké tir ngay
Xay ra su
kién).

12

Can
cu
phap

-Luat
Kinh
doanh bao
hiém (hién
hanh).
_Ho'p
dong bao
hiém va
Quy tic
bao hiém
(d3 ky két
gifra dai
dién nha
truong va
cong ty
bao hiém).
-Van ban

huong




dan/Thong
bao cua
nha
truong veé
viéc tham
gia va giai
quyét
quyén loi
bao hiém
(ddu nam
hoc).




